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	ФГБОУ ВО «КубГУ»
	
	



	
	
	
	УТВЕРЖДАЮ

	
	
	
	Проректор (по направлению деятельности)

	
	
	
	__________________ (ФИО)

	
	
	
	«_____» _________20___ год

	ЗАЯВКА 

	на закупку товаров, работ, услуг

	От

	(наименование структурного подразделения)

	на приобретение  

	

	(наименование товаров, работ, услуг)

	Код ОКПД2
	Предмет заявки (наименование товаров, работ, услуг)
	ГОСТы, технические и потребительские характеристики товаров, работ, услуг
	Единица измерения
	Количество
	Цена за единицу
	Сумма, (в т.ч. НДС)

	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	 
	 
	 
	 
	
	 


К заявке прикладывается спецификация;

Условия поставки товаров, работ, услуг __________________________________________________________
Оплата (по факту, ежемесячно, в соответствии с графиком платежей) ________________________________

с авансом _______ % от стоимости контракта

Место поставки товаров, работ, услуг ___________________________________________________________

Срок поставки товаров, работ, услуг _____________________________________________________________

Дополнительная информация __________________________________________________________________
(источники, пункты планов и т.п.)
Ответственный за закупку ______________________________________________________________

ФИО,  тел. адрес электронной почты, подпись
Руководитель ЦФО __________________________________ (ФИО) подпись «_____» ____________20___ г.
Оплату производить за счет ____________________________________________________________________
По КОСГУ/КВР______________________________________________________________________________

Дата предоставления заявки в ФЭУ «___» _________ 201    г. _________________ (__________________)

Начальник ФЭУ _________________________________ Н.П. Ворошилова

Закупка проводится в соответствии с ФЗ № ______________________________________________________

Форма закупки (ОК, ОАЭФ, запрос котировок, запрос котировок в ЭФ, ЕП) ___________________________ 

Обеспечение заявки _____    % от НМЦК;                                   Обеспечение контракта ______    % от НМЦК

Наличие в плане закупок/плане-графике _________________________________________________________

Торги для субъектов малого предпринимательства и социально-ориентированных 
ДА   /   НЕТ


Начальник УЗ и ЦС ________________________________(В.В. Храмов) дата _________________

Приложения к заявке
Спецификация (Проект Технического задания) 
Обоснование начальной (максимальной) цены контракта 
Обоснование закупки у единственного поставщика 
Электронная версия документов 
Принадлежность к ОЦДИ      ДА/  НЕТ
СОГЛАСОВАНО Главный бухгалтер «_____» ____________ 20___ г. __________________С.В. Васенко
Заявка носит распорядительный характер и хранится в УЗ и ЦС 
СПЕЦИФИКАЦИЯ 
(описание объекта закупки)
	№ п/п
	Предмет заявки (наименование товаров, работ, услуг с возможным схематическим изображением)
	Код ОКПД2
	Товарный знак
	Ед. измерения
	Количество
	Требования, установленные в отношении закупаемого товара (показатели, в соответствии с которыми будет устанавливаться соответствие)
	Начальная (максимальная) цена по позиции, в т.ч. НДС, руб.
	Стоимость в т.ч. НДС, руб.

	
	
	
	
	
	
	Комплектность
	Наименование показателя, единица измерения показателя
	Описание, значение
	
	

	
	
	
	
	
	
	Наименование товара, входящего в комплект
	Единица измерения
	Количеств
	
	
	
	

	1. 
	
[image: image1]
Шкаф двухстворчатый
	36.12.12.151

31.01.12.130
	
	Шт.
	1
	
	
	
	Назначение:

Габаритные размеры:

Фурнитура:

Текстура:

Срок предоставления гарантии
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Проректор по направлению деятельности или руководитель ЦФО ___________  ФИО
подпись

Руководитель ЦФО                                 _________________                        ФИО
подпись
Ответственный за закупку(должность)    _____________                             ФИО

подпись
Проректору по направлению 

деятельности)
ФИО
Служебная записка

Обоснование закупки и определение цены договора с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком)

В связи с ________________________________________________________________________

(указывается причина невозможности или нецелесообразности применения другого способа закупки)

прошу разрешить закупку ____________________________________________

(предмет закупки)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

для нужд _____________________________________________________________
(наименование структурного подразделения)
за счет __________________________________________________________________

(источник финансового обеспечения)

В целях осуществления закупки и для определения рыночной цены товара проведено исследование рынка путем изучения общедоступных источников информации и предложений потенциальных поставщиков. Для определения начальной (максимальной цены договора был использован метод: ________________________________________________________________________

(указать один или несколько применяемых: метод сопоставимых рыночных цен (анализ рынка); нормативный метод; тарифный метод; проектно-сметный метод; затратный метод)

Перечень источников информации представлен в таблице 1 (источников от 3 до 5). Ценовые предложения потенциальных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) представлены в таблице 2. 

Таблица В.1 – Перечень источников информации
	№ п/п
	Наименование поставщика
	Адрес, телефон, адрес электронной почты поставщика
	Источник информации
	Реквизиты документов (источников) о цене

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Таблица В.2 – Ценовые предложения потенциальных поставщиков (подрядчиков, исполнителей)
	№ тов. поз.
	Наименование товара (работы, услуги), краткие характеристики
	Количество (объем)
	Ед. измерения
	Предложения поставщиков, руб., цена с НДС)
	Минимальное значение по позиции, руб.

	
	
	
	
	№1
	№2
	№3
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	
	


На основании представленных расчетов, цена договора, заключаемого с поставщиком ___________________________________________________________

(указывается наименование поставщика)

составит ________ (_______________________________________________) рублей.

(сумма числом и прописью)

Руководитель ЦФО        






 ___________ ФИО

(подпись)
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Заключение договора в соответствии с Законом № _____________________________
Начальник УЗ и ЦС                                 ________________________ В.В. Храмов

Настоящий Регламент  является интеллектуальной собственностью ФГБОУ ВО «КубГУ» и не может быть передан в полном объеме или фрагментарно сторонней организации, юридическому и физическому лицу без разрешения ректора.

