Документы необходимо предоставить в папке с завязками 
без скоросшивателя
Документы, необходимые для назначения экспертной комиссии
1. Подтверждение размещения на сайте организации полного текста диссертации (распечатка страницы с сайта с указанием даты размещения). Диссертация предоставляется в каб. 220Н в формате .pdf
2. Заявление (пишется от руки, дата – после размещения на сайте) – 1 экз. (по образцу, см. приложение 1)
3. Копия диплома о высшем образовании (без вкладыша), заверенная нотариально (для сотрудников КубГУ – в управлении кадров, для аспирантов КубГУ – в отделе аспирантуры)  – 2 экз.

4. Копия диплома кандидата наук (для соискателей степени доктора наук)

5. Удостоверение о сдаче кандидатских экзаменов – 2 экз.

6. Заключение организации (кафедры (выписка) по месту выполнения работы (подписи заверить в управлении кадров, поставить гербовую печать; на первом листе подписать у ректора (или проректора), поставить гербовую печать)  (в формате PDF)  – 2 экз.

7. Отзыв научного руководителя (консультанта) (подписанный, подпись заверенная, с гербовой печатью) (1 экз. – оригинал, 1 экз. – в формате .pdf)

8. Маркированные почтовые карточки (4 экз.)

9. Письмо ректору – для сторонних аспирантов и соискателей – 1 экз.

10. Справка из отдела аспирантуры об обучении– 1 экз.

11. Личный листок по учету кадров, заверенный нач. управления кадров по месту работы, печать; (для аспирантов КубГУ, заверенный в отделе аспирантуры)  – 2 экз. (На фото тоже необходима печать!)
12. Копия свидетельства о браке, заверенная нотариально (если диплом выдан на другую фамилию) (для сотрудников КубГУ – в управлении кадров) – 2 экз.

Документы, необходимые для назначения даты защиты
13. Заключение экспертной комиссии – 1 экз. Дата.
Перед сдачей на проверку ученому секретарю диссовета автореферат должен пройти редактирование в РИО КубГУ

Автореферат до опубликования в печати подписать у ученого секретаря диссертационного совета на второй странице и поставить свою подпись на первой странице (титульном листе) (Сканировать подписи для типографии)
Документы, которые необходимо сдать не менее, чем за 70 дней до даты  защиты для кандидатских диссертаций и за 100 дней для докторских диссертаций
Документы сдаются техническому секретарю диссертационного совета Д 212.101.05 Кочиевой Анне Казбековне (каб. 220Н).

Переплетенный экземпляр диссертации для библиотеки (там же получить справку);
Автореферат (в т.ч. в электронном виде);
Объявление о защите (по образцу).
Объявление о защите кандидатской диссертации для размещения на сайте КубГУ (образец и автореферат необходимы в электронном виде).

Для сторонних аспирантов и соискателей письмо (письмо сайт КубГУ)

14.    Сдать в читальный зал библиотеки КубГУ по 1 экземпляру переплетенной диссертации и автореферата, с выдачей справки о сдаче диссертации и автореферата в читальный зал библиотеки КубГУ – 1 экз.

Документы, которые необходимо сдать за 70-100 дней (канд/докт) до защиты
15. Выписка из протокола диссертационного совета о допуске к защите (размещается на сайте в течение 5 дней с момента принятия даты защиты)  – 1 экз.

16. Автореферат (размещается в ЕИС) – 2 экз.

Кроме того:
17. Список рассылки авторефератов (автореферат рассылается за 1,5 мес. до дня защиты) – 1 экз. 
18. Реестр рассылки авторефератов – 2 экз. (один экземпляр остается на почте). 
19. Оплата за защиту (заполнить договор)
20. С сайта   http://vak.ed.gov.ru/   распечатать объявление о защите  –  2 экз.

Документы, которые необходимо сдать за 15 дней до защиты 

(в том числе в формате .pdf)
21. Отзыв ведущей организации – 2 экз. (подлинники), дата (гербовая печать, подпись заверить в отделе кадров по месту работы оппонента).

22.  Отзыв первого оппонента – 2 экз. (подлинники), дата (гербовая печать, подпись заверить в отделе кадров по месту работы оппонента).

23. Отзыв второго оппонента – 2 экз. (подлинники), дата (гербовая печать, подпись заверить в отделе кадров по месту работы оппонента).

24. Отзыв третьего оппонента (для докторской диссертации) -  2 экз. (подлинники), дата (гербовая печать, подпись заверить в отделе кадров по месту работы оппонента).

25. Сведения о ведущей организации, подписанные и заверенные печатью – 1 экз.

26. Согласие ведущей организации, подписанное и заверенное печатью – 1 экз.

27. Карточки оппонентов (сведения об оппонентах) (отдельно для каждого из них), подписанные и заверенные печатью – 1 экз. для каждого оппонента
28. Согласия каждого из оппонентов, подписанные и заверенные печатью – 1 экз. для каждого оппонента

29. Справки о внедрении – 2 экз. и более
30. Конверты без почтовых марок, формат А 5, самоклеящиеся – 2 экз.

31. Все отзывы на автореферат – по 2 экз. (подлинники)
32.  Обзор отзывов на автореферат – 1 экз.
33. Заключение диссовета.

Наличие всех подписей, заверенных в отделе кадров, гербовых печатей и т.п.
На последних страницах данных документов (подписанных и заверенных, с гербовой печатью) должен быть текст не менее половины листа, с обязательным указанием Вашей фамилии, имени, отчества. 

На всех отзывах в конце должна быть информация об авторе отзыва (контактный почтовый адрес с индексом, электронный адрес, место работы, телефон и т.д.), а также дата.

Изучить:

· приложения к Приказу №7 от 13 янв 2014 (где представлены обновленные образцы оформления некоторых документов)

· Приказ 326 от 16 апреля 2014

· Положение 842 «О порядке присуждения…»
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Ipunoxxenne Ne 1

k Iommoxxenyro o coBere 110 3aumre
JHACCEPTALUil Ha COMCKaHNEe YUSHOM
CTEIICHU KaHUaTa HayK, Ha COMCKaHMe
YYEHOU CTETIeHH JTIOKTOpa HayK,
YTBEPXKICHHOMY NIPHIKa30M
MuHucTepeTBa 00pa3oBaHus ¥ HAYKH
Poccuiickoit @enepanuu

or « 15» subBapa 2014 r. Ne T

Pexomenmyemnlit 0O6pazen

IIpencenarento coBeTa 1o 3aUTE AUCCEPTALMI Ha
‘COMCKaHME YUCHO! CTEIIEHU KaHauaaTa HaykK, Ha
COMCKaHHUE YUEHON CTEIICHN JJOKTOpa HAyK

, Ha Oaze

(omdp IHcCepTAOHHONO COBETA)

(Ha3BaHye OpraHU3AlY, Ba 6a3e KOTOpOi CO3aH MUCCePTAIMOHHEIN COBET)

oT
(pavurmest, pMsL, OTIECTBO - TPV HATIMIVN)

3agBiicHIE

HpOHIy IIPHHATE K PACCMOTPEHHIO H 3allUTe MOK JUCCEPTAOHIO HA TEMY
Ha COHNCKaHue

(Ba3BaBye IUCCEpTAITIN)
yUeHOH CTelleHH KaHmuaara (JIOKTOpa) HayK
(oTpacnb Hayku)

IO CIHELMATLHOCTH

(mp 1 HaMMEHOBAHKE HAYYIHOM CIIeIMAIbHOCTH)

3angrra paboTeI MPOBOIUTCS BIIEPBBIE (TIOBTOPHO).

Cornac(en)(Ha) Ha BKIFOYEHNE MOMX IIEPCOHATBHBIX JAHHBIX B aTTECTAIMOHHOE AEN0 M HX
manpHeiyio oopabotky. [loaTBepx a0, 9TO BCe MpeACTaBIAeMbIe K 3alllUTe JaHHBIE H
pe3ynbTaThl SBIIOTCS MOAIMHHBIMEA ¥ OPUIMHAIBHBIMU M, KpOME CIHEIMaibHO
OTOBOPEHHBIX CIIydaeB, IOIy4eHE MHOHU JIMYHO.

Ypncio, moanuch

TonoxeHne 0 COBETE NO 3alyTe AUCCEPTALMiA - 13




приложение 1
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K TTOJIO’KEHIIO O COBETE IO 3aIIiTe
JICCepTaliil Ha COUCKAHUE YIEHOH
CTeleHH KaHAaTa HayK, Ha COUCKAHHE
YYEHOM CTEIIeHU JOKTOpa HayK,
YTBEPKIAESHHOMY MPUKa30M
MurmcTepcTBa 00pa3oBaHus U HAYKH
Poccuiickont @enepann

oT «4?)»3;,»@04‘)2 2014 r. Ne ¥

Pexomennyemerit o6pazery

Hazpanue Opranu3alyiy, 1€ BRIIIOIHEHA AUCCEPTANA

Ha npaBax pyxoricu

d)am/lm/m, UM, OTICCTBO — IIPH HAJIIIL

Hazpanme puccepranyn

IlIndp n HauMeHOBaHWE HAYYHON CIIENMAILHOCTH
(maeTcs M0 HOMEHKJIATYpe Hay4IHBIX CIIELHANbHOCTEH)

JlriccepTaiyst Ha COMCKAHUe YIeHOH CTETIeHH KaH/iiaTa (JOKTopa)

HayK

Hayursiit pykoBoIUTEh (KOHCYJIBTAHT)

T'opox, - ron

IIpumeuanue:
IiCCEpTalMs TiedaraeTcs Ha CTAaHIAPTHBIX JMCTaX O€Nnod ONHOCOPTHOH
Oymaru gopmaTa A4 ¥ JOJDKHA UMETH TBEPJBIH MEPEIIET.

[MonoxeHne o coBeTE MO 3amUTe AUCCEpTaumit - 13




приложение 2 – образец оформления титульного листа диссертации









